PRAKTIČAN ZADATAK

WORD
1. Otvori program Word 2007 i napiši naslov PLANET ZEMLJA
2. Naslov uredi:  Font slova – Jokerman

                                  Veličina slova- 20
                                   Boja slova – zelena

                                   Poravnavanje – sredina
                                   Podebljaj  naslov
3. Otvori Google Chrome i u tražilicu Google upiši zaštita planete Zemlje i odaberi prvu stranicu koja počinje riječju Eko info…… i na toj stranici kopiraj tekst i to prvi odlomak. Kopirani tekst zalijepi ispod naslova u Word-u

4. Tekst koji si zalijepio s Interneta oblikuj na sljedeći način:

                                   Font slova – Monotype Corsiva
                              Veličina slova – 16
                              Boja slova – svijetlozelena



     Poravnavanje –obostrano(poravnato s jedne i s druge strane)

5. Obrubi stranicu koristeći efekt sličice Planete Zemlje, ali isključi gornji i donji obrub

6. Označi tekst /bez naslova/ i oblikuj ga u tri stupca

7. Između stupaca stavi crtu

8. Širina prvog i trećeg stupca neka bude 4 cm

9. Označi naslov i osjenčaj ga žutom bojom ali primijeni na odlomak.

10. U Zaglavlje umetni tekst časopis Eko Eko. Taj tekst uredi na sljedeći način:

                                 Font slova – Monotype Corsiva

                                 Veličina slova-12

                                 Poravnavanje – sredina

11. U Podnožje umetni broj stranice , uređenje po izboru .

12.  Promijeni desnu marginu na  2 cm, a lijevu na 1,9 cm.
13.  Umetni isječak crteža (vezano za planet Zemlju ) i to na sredinu drugog stupca. Širina slike neka bude isto kao i širina stupca

14. Klikni dva reda ispod teksta uređenog u stupcima i umetni još jednu sliku iz datoteke koju si nacrtao u programu Paint (spremi crtež pod imenom Zemlja u svoju mapu) 
15.  Sliku koju si umetnuo ispod stupaca promijeni na način da ćeš ju staviti u sivim tonovima

16. Dokument spremi pod imenom PRAKTIČAN ZADATAK –WORD i to u svoju mapu.
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