Na temelju članka 59. Statuta Prve osnovne škole a u vezi s člankom 28. Zakona o knjižnicama (NN 104/00 i 87/08.), Školski odbor na sjednici održanoj  30.08.2013.
donio je:




PRAVILNIK o radu školske knjižnice

I. OPĆE ODREDBE
Članak 1.
Ovim pravilnikom uređuje se položaj, struktura i rad školske knjižnice te prava i dužnosti korisnika školske knjižnice u Prvoj osnovnoj školi Ogulin.





Članak 2.

Školska knjižnica je mjesto u kojem se pohranjuje, čuva, stručno obrađuje i daje na korištenje knjižna i neknjižna građa. 

Školska knjižnica je dio odgojno-obrazovnog procesa škole.






Članak 3.

Zadaća je školske knjižnice unapređivanje svih oblika i područja odgojno-obrazovnog procesa: 

· upoznati korisnike s različitim izvorima informacija, služiti se njima i poticati na korištenje

· omogućiti korisnicima dobivanje informacija korištenjem interneta

· poticati na cjeloživotno učenje
· omogućiti učenicima posudbu lektirnih i zabavno popularnih knjiga koje su im potrebne

· omogućiti učiteljima i stručnim suradnicima korištenje i posudbu dodatnih izvora informacija radi kvalitetne izvedbe nastave i stručnog usavršavanja

Članak 4.
Knjižnicu vodi knjižničar.

Knjižničar:

· planira i programira rad knjižnice

· surađuje s matičnim službama, drugim knjižnicama, nakladnicima ..
· knjižarama

· surađuje s ravnateljem, učiteljima, stručnim suradnicima, svim drugim djelatnicima škole, učenicima, roditeljima i pruža im stručnu pomoć
· aktivno surađuje sa stručnim vijećem hrvatskog jezika

Članak 5.

Knjige i ostalu knjižničnu građu posuđuje knjižničar ili članovi grupe Mladi knjižničari.
II. KNJIŽNI FOND

Članak 6.

Fond školske knjižnice sadrži:

· knjižnu građu (knjige, časopise, bibliografije)

· neknjižnu građu AV medije, CD ROM-ove, DVD-e, internetske zapise

Knjižna građa smještena je u slobodnom pristupu, posudbeni dio a zatvoreni dio čine referentna zbirka, čitaonički fond i AV sredstva. 
O sastavu knjižničnog fonda (nabava i otpis) odlučuje knjižničar prema potrebama korisnika i prilagođen nastavnim programima.
III. ZAŠTITA GRAĐE U KNJIŽNICI
Članak 7. 

Knjižnica je dužna osigurati zaštitu građe pravilnim smještajem i ispravnim postupanjem u knjižnici i izvan nje, što obuhvaća reviziju s otpisom, uvezivanje i popravljanje knjiga.





Članak 8.

Reviziju provodi povjerenstvo u nazočnosti knjižničara.
Za vrijeme revizije knjižnica je zatvorena za korisnike, građa se ne posuđuje
Revizija se obavlja za vrijeme ljetnih školskih praznika.






Članak 9.
Revizija i otpis provode se sukladno odredbama Pravilnika o reviziji i otpisu knjižnične građe. 

Istrošene i oštećene knjige se otpisuju ili popravljaju, zastarjele knjige se otpisuju.
Otpisanu građu treba nadoknaditi nabavkom nove građe.

IV. POSUDBA KNJIŽNIČNE GRAĐE
Članak 10.

Knjižnična građa posuđuje se od početka nastavne godine do kraja svibnja, a korisnici su dužni svu posuđenu građu vratiti najkasnije do 10.lipnja.





Članak 11.

Svi korisnici mogu se svakodnevno, za radnog vremena knjižnice, koristiti građom referentne zbirke isključivo u prostorijama školske knjižnice.

Knjige iz referentne zbirke: enciklopedije, leksikoni, rječnici, atlasi, bibliografije i sl. ne smiju se iznositi izvan prostorija školske knjižnice i se posuđuju se. 






Članak 12.

Kad je knjižničar službeno odsutan, a nije organizirana stručna zamjena, korisnici se upućuju na korištenje gradske knjižnice, odnosno narodne.
Svaki ulazak u knjižnicu bez znanja knjižničara, izvan radnog vremena knjižničara, kada knjižničar nije nazočan, smatrat će se provalom ili krađom.





Članak 13. 

Drugim samostalnim knjižnicama ili knjižnicama u sastavu školska knjižnica može posuđivati knjižničnu građu temeljem načela međuknjižnične posudbe.

V. KORISNICI USLUGA KNJIŽNICE
Članak 14.

Uslugama školske knjižnice mogu se koristiti učenici, učitelji, roditelji ili skrbnici učenika, stručni suradnici i ostali zaposlenici škole. 






Članak 15.

Učenici mogu posuditi odjednom najviše jednu knjigu.






Članak 16.

Učenici posuđuju knjigu na najduži rok od 10 dana.
Učitelji i stručni suradnici posuđuju knjige na duži period od 10 dana i vraća se po dogovoru odnosno potrebama drugih učitelja i stručnih suradnika.

Korisnici su dužni vratiti građu isključivo knjižničaru. 

Korisnici ne smiju posuđivati za druge korisnike, samo u svoje ime.

U slučaju da se korisnik odselio u drugu školu, razrednik je dužan provjeriti je li vratio sve posuđene knjige u školsku knjižnicu prije potpisivanja svjedodžbe-prijelaznice.

Razrednici su obvezni voditi brigu o tome da svi učenici njihovih razreda vrate sve posuđene knjige do 10. lipnja.
Radnici kojima je prestao radni odnos dužni su vratiti svu posuđenu knjižničnu građu. 






Članak 17.

Korisnici su dužni čuvati građu od svakog oštećenja. 

Korisnik koji izgubi ili ošteti posuđenu knjigu, odgovoran je za štetu.

Oštećenu ili izgubljenu knjigu korisnik je dužan nadoknaditi novom knjigom istog naslova ili drugom u dogovoru s knjižničarom.

Za ovakvu štetu koju učini učenik odgovoran je roditelj, odnosno skrbnik.

VI. RAD KNJIŽNICE

Članak 18.

Knjižnica radi 6 sati dnevno, tako da su obuhvaćene 1. i 2. smjena.
Radno vrijeme određuje knjižničar uz suglasnost ravnatelja na početku nastavne godine.
Radno vrijeme knjižnice istaknuto je na ulazu u knjižnicu. 






Članak 19. 

Korisnici imaju pravo na ugodan i nesmetan boravak u knjižnici.
U knjižnici korisnici su dužni održavati tišinu i mir.

Korisnici su dužni prostorije knjižnice i čitaonice nakon korištenja ostaviti urednima. U knjižnici se uči, čita ili piše.

Korisnika koji narušava red i mir, knjižničar je ovlašten udaljiti iz knjižnice. 






Članak 20.

U prostorijama knjižnice organizira se individualni rad s učenicima, rad sa skupinama učenika, nastava i izvannastavne aktivnosti u skladu s godišnjim planom i programom škole. 
Učitelji i stručni suradnici mogu organizirati nastavu u školskoj knjižnici, ali su dužni o svojim namjerama prethodno obavijestiti knjižničara.

Ukoliko je knjižničar planirao u isto vrijeme određene aktivnosti, prednost imaju knjižničarove aktivnosti. 

VII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE
Članak 21.

S odredbama ovog pravilnika razrednici su dužni upoznati učenike i roditelje, odnosno skrbnike učenika na prvom roditeljskom sastanku na početku školske godine.






Članak 22.

Jedan primjerak ovog pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivom mjestu u knjižnici.






Članak 23. 

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj ploči škole.
PREDSJEDNIK ŠKOLSKOG ODBORA

I. Božičević
